
JAVNI NATJEČAJ 

                                                        

RADNO MJESTO REFERENT 

 ADMINISTRATIVNI REFERENT  

RADNIK III. VRSTE U PRODUŽENOM BORAVKU 

 

PRAVNI I DRUGI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE 

 

1. Zakon o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi (NN 87/08, 86/09, 92/10, 105/10,  

    90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/73, 152/14, 07/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22 i  

    156/23)  

2. Statut škole (mrežne stranice škole pod rubrikom-dokumenti)  

3. Pravilnik i izmjene Pravilnika o kućnom redu (mrežne stranice škole pod rubrikom- 

    dokumenti)  

4. Državni pedagoški standard osnovnoškolskog sustava odgoja i obrazovanja (NN 63/2008) 

5. Uredba o uredskom poslovanju (NN 75/21) 

6. Naputak o brojčanim oznakama pismena te sadržaju evidencija uredskog poslovanja   

    (132/21) 

7. Pravilnik o sadržaju i načinu vođenja evidencije o radnicima zaposlenim kod poslodavca   

    (NN 55/24) 

8. Opća uredba o zaštiti podataka (EU) 2016/679 

 

Praktična provjera znanja: 

1. poznavanje rada u digitalnim evidencijama škole (unos podataka u elektroničkim  

            maticama škole) 

2. poznavanje rada u MS OFFICE 365 za škole, operativni sustav Windows 

 Office paket Word, Excel, PowerPoint, Outlook 

3. poznavanje rada u poslovnom informacijskom sustavu Libusoft, LC/SPI 

 

 

 

 

 


