Na temelju ¢lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj 120/16 i
114/22) i €lanka 58. stavak 1. Statuta OSNOVNE SKOLE ,. BRACA BOBETKO* SISAK,
Skolski odbor na svojoj sjednici odrzanoj dana 19. prosinca 2023., a na prijedlog ravnateljice
Skole donio je

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCA ODREDBA

Clanak 1.
Ovim se Pravilnikom ureduju postupci, pravila i uvjeti za nabavu robe i usluga u OSNOVNOJ
SKOLI ,BRACA BOBETKO" SISAK (u daljnjem tekstu: Narugitelj) ¢ija je procijenjena
vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od 26.540,00 eura i nabavu radova

¢ija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od 66.360,00 kuna
(u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), na koju se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

II. NACELA JAVNE NABAVE
Clanak 2.

U provedbi postupaka nabave iz ovoga Pravilnika, Narucitelj je obvezan poticati trzi$no
nadmetanje gdje god je to moguce, osigurati jednak tretman svim gospodarskim subjektima
koji sudjeluju u postupku nabave te transparentnost postupaka.

Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na na¢in koji omoguéava
uc¢inkovitu

nabavu te ekonomiéno i svrhovito trosenje proradunskih sredstava.

I11. SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 3.

O sukobu interesa na odgovarajuci se na¢in primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

IV. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 4.

Postupci jednostavne nabave u smislu ovoga Pravilnika su:



1. postupci nabave ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 2.650,00 eura
2. postupci nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka i veéa od 2.650 eura i manja od
26.540,00 eura za nabavu robe i usluga, odnosno manja od 66.360,00 eura za nabavu radova.

Clanak 5.

Postupak nabave ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 2.650,00 eura u pravilu se provodi
izravnim ugovaranjem.

Izravno ugovaranje je postupak nabave u kojem narugitelj izdaje narudzbenicu ili sklapa ugovor
s jednim gospodarskim subjektom.

NarudZbenica ili poziv za sklapanje ugovora upucuje se gospodarskom subjektu u pravilu
elektroni¢kom postom ili faxom.

Clanak 6.

Postupci nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka i veca od 2.650,00 eura i manja od
26.540,00 za nabavu robe i usluga, odnosno manja od 66.630,00 eura za nabavu radova provodi
se prikupljanjem najmanje tri ponude od gospodarskih subjekata.

Poziv na dostavu ponuda upucuje se istovremeno na dokaziv na¢in (elektroni¢kom postom uz
potvrdu primitka, faxom, putem ovlastenog pruzatelja postanskih usluga).

Postupci nabave roba i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost ve¢a od 9.290,00 eura, a manja
od 26.540,00 eura i radova vec¢ih od 26.540,00 eura, a manja od 66.360,00 eura provode se
sukladno odredbama Statuta Narugitelja, odlukom Skolskog odbora.

V. 1ZUZECA OD PRIMJENE POSTUPAKA
Clanak 7.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trzi$nog natjecanja, Poziv na dostavu
ponuda moZe se uputiti najmanje jednom (1) gospodarskom subjektu u sljede¢im slu¢ajevima

- kada zbog tehni¢kih ili umjetni¢kih razloga ili razloga povezanih sa zadtitom isklju¢ivih
prava, ukljuCujuci prava intelektualnog vlasnistva, ugovor mozZe izvrsiti samo odredeni
gospodarski subjekt,

- za nabavu javnobiljezni¢kih usluga, odvjetni¢kih usluga, zajmova i kredita,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga, usluga
vjeStaka, hotelskih i restoranskih usluga, usluga cateringa, konzultantskih usluga, programskog
materijala za audiovizualne medijske usluge,

- nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

- kada nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrsenju zapocetih a
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina

- za dodatne radove ¢ija ukupna vrijednost ne smije prije¢i 30% vrijednosti osnovnog
ugovora, koji nisu bili uklju¢eni u pocetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog
nepredvidenih okolnosti postali nuZni za izvodenje radova opisanih u njima, pod uvjetom da
se ugovor sklopi s gospodarskim subjektom koji izvrSava ugovor,
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za dodatne usluge ¢ija ukupna vrijednost ne smije prijeé¢i 30% vrijednosti osnovnog
ugovora, koji nisu bili ukljuceni u pocetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog
nepredvidenih okolnosti postali nuzne za pruZanje usluga opisanih u njima, pod uvjetom da se
ugovor sklopi s gospodarskim subjektom koji izvrSava ugovor,

za dodatne isporuke robe od dobavljata iz osnovnog ugovora ako bi promjena
dobavljaca obvezala javnog naruditelja da nabavi robu koja ima drugacije tehnicke znacajke
Sto bi rezultiralo neuskladenoscu ili nerazmjernim tehni¢kim potesko¢ama u radu i odrzavanju

- zurne nabave, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti.

U slu¢aju potrebe sklapanja ugovora izravnom pogodbom iz drugih objektivno opravdanih
razloga vezanih za prirodu predmeta nabave ili izvrenje ugovora, osim u slu¢ajevima iz stavka
4. ovoga ¢lanka, suglasnost za sklapanje ugovora daje Skolski odbor na temelju obrazloZenog
prijedloga ravnatelja.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

VL. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE VRIJEDNOSTI CIJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOSTI MANJA OD 2.650,00 EURA

Clanak 8.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura, provodi se
izdavanjem narudzbenice jednom gospodarskom subjektu po vlastitom izboru ili sklapanjem
ugovora .

Narudzbenica ili ugovor u pravilu sadrze podatke o:

1. tijelu koja izdaje narudzbenicu,

2. vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere,
koli¢ina, jedini¢nih cijena te ukupnih cijena,

3. roku 1 mjestu isporuke, na¢inu i roku pla¢anja,

4. gospodarskom subjektu-dobavljacu

5. te potpis i pecat ovlastene osobe,

Narudzbenica se popunjava minimalno u dva (2) primjerka od kojih jedan ide dobavlja¢u, a
jedan se odlaZe uz racun izdan na temelju narudzbenice.

NarudZbenicu i ugovor potpisuje ravnatelj.

VII. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 2.650,00 EURA, A MANJA OD 26.540,00
EURA (66.360,00) EURA

Clanak 9.

Postupak jednostavne nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti veée od 2.650,00 eura
pripremaju i provode najmanje dvije ovlastene osobe Naruéitelja koje imenuje ravnatel;.



Ravnatelj moZe, ovisno o sloZenosti predmeta nabave i u drugim postupcima nabave ovoga
Pravilnika za pripremu i provedbu postupka nabave osnovati povjerenstvo u sastavu od 3 ¢lana
ili imenovati osobu koja ima vaze¢i certifikat u podruéju javne nabave.

U postupcima jednostavne nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti veée od 9.290,00 eura
i radova vecih od 26.540,00 eura osniva se povjerenstvo u sastavu od najmanje 3 ¢lana.

Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.
O zaprimanju, otvaranju te o pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik
U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.

Clanak 10.

Ovlastena osoba Naruéitelja izraduje Poziv na dostavu ponuda.

Poziv na dostavu ponuda sadrzi sve bitne uvjete nabave i uvjete za izvrSenje ugovora, a
najmanje podatke o:

- Narucitelju,

- opis predmeta nabave i tehni¢ku specifikaciju,

- procijenjenu vrijednost nabave,

- kriterij za odabir ponude

- rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),

- naCin dostavljanja ponuda i adresu na koju se ponude dostavljaju,
- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traze)

- kontakt osobe, broj telefona i adresu elektronicke poste.

Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
zahtjevima i uvjetima iz Poziva na dostavu ponuda.

VIIL. NACIN I ROK DOSTAVE PONUDA
Clanak 11.

Nacin dostave ponuda odreduje se u Pozivu na dostavu ponuda.

Rok za dostavu ponuda bit ¢e odreden ovisno o sloZenosti predmeta nabave kako bi se
potencijalnim ponuditeljima omoguéilo dostavljanje ponude u skladu s uvjetima iz Poziva na
dostavu ponude.

Rok za dostavu ponude iznosi najmanje tri (3) dana.

Ponude se u papirnatom obliku dostavljaju neposredno, putem poste u zatvorenoj omotnici na
kojoj mora biti naznacen naziv i adresa ponuditelja te naziv predmeta nabave ili elektroni¢kom
poStom u kojem slucaju se moraju osigurati uvjeti za o¢uvanje integriteta podataka i tajnost
ponuda.

Ponude zaprimljene putem poste nakon roka za dostavu ponuda vratit ée se neotvorene
ponuditelju.

Sve dokumente koje naruditelj zahtijeva u skladu s ovim Pravilnikom ponuditelji mogu
dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis
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elektronicke isprave, a izabrani ponuditelj je obavezan dostaviti originale na uvid ukoliko to
narucitelj zatrazi.

IX. OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA
Clanak 12.

Po isteku roka odredenog u Pozivu na dostavu ponuda, ovlastene osobe Naruéitelja otvaraju
pristigle ponude neposredno nakon isteka roka za dostavu ponuda, prema redoslijedu
zaprimanja.

X. DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 13.

U pozivu prikupljanje ponuda, obvezno se navodi detaljan opis predmeta nabave te svi zahtjevi
1 uvjeti vezani za predmet nabave, kriteriji koji ée se primjenjivati za kvalitativni odabir
gospodarskog subjekta (osnove za iskljucenje, kriteriji za odabir gospodarskog subjekta — uvjeti
sposobnosti), kriterij za odabir ponude, bitni i posebni uvjeti za izvrSenje ugovora te svi drugi
potrebni podaci, dokumenti i informacije koje gospodarskom subjektu omoguéuju izradu i
dostavu ponude.

XI. KRITERLJ ZA ODABIR PONUDE
Clanak 14.

Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se
koristiti i npr. kriterij kvalitete, tehni¢ke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske
osobine, operativni troskovi, ekonomi¢nost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrenja i dr.
te je u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloZiti izabranu ponudu.

XII. SKLAPANJE I IZVRSENJE UGOVORA
Clanak 15.

S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o nabavi koji mora biti u skladu s uvjetima
odredenim u pozivu na dostavu ponude te s odabranom ponudom.

Ugovor iz stavka 1. ovoga ¢lanka sklopit ¢e se najkasnije u roku od 30 dana od dana dostave
obavijesti o odabiru ponude svim ponuditeljima.

Clanak 16.



Ugovor sklopljen u postupku jednostavne nabave mora se izvrsavati u skladu s uvjetima iz
poziva na dostavu ponude te odabranom ponudom.

Ravnatelj obavezno nadzire izvrSenje sklopljenih ugovora na temelju provedenog postupka
jednostavne nabave.

XIII. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 17.

Narucitelj je obvezan voditi registar sklopljenih ugovora jednostavne nabave i objaviti ga na
Profilu Narucitelja —Javna nabava.

XIV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 18.

Sve izmjene 1 dopune ovog Pravilnika donose se na isti na¢in kao i ovaj Pravilnik.
Ovaj Pravilnik i sve njegove daljnje izmjene ili dopune objavljuju se na mreznoj stranici §kole.
U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave na sva pitanja koja nisu posebno uredena

primjenjivat ¢e se odredbe Zakona o javnoj nabavi i podzakonskih akata iz podru¢ja javne
nabave na odgovarajuéi nacin.

Clanak 19. }
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo¢i Skole.

Predsjednica Skolskog odbora
oy nfrty,
Ines Baleta

KLASA: 011-02/24-01/
URBROIJ: 2176-13-11-24-3
U Sisku, 10. sije¢nja 2024.

Ovaj Pravilnik objavljen je dana 11. sijeénja 2024.

Ravnateljica




